
INFORMACJA DLA SYGNALISTÓW ZEWNĘTRZNYCH 

Na podstawie art. 48 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów 

 

1. DANE KONTAKTOWE ORGANU UMOŻLIWIAJĄCE DOKONANIE ZGŁOSZENIA 

ZEWNĘTRZNEGO: 

1) Na adres poczty elektronicznej: sygnalista@piw.kolobrzeg.pl 

2) w formie listownej na adres: Inspekcji Weterynaryjnej Powiatowy Inspektorat 

Weterynarii w Kołobrzegu, ul. Szarych Szeregów 1, 78-100 Kołobrzeg, z 

dopiskiem na kopercie „zgłoszenie zewnętrzne sygnalisty”. 

 

2. WARUNKI OBJĘCIA SYGNALISTY OCHRONĄ: 

1) Sygnalista podlega ochronie określonej w przepisach rozdziału 2 ustawy  

o ochronie sygnalistów od chwili dokonania zgłoszenia lub ujawnienia 

publicznego pod warunkiem, że miał uzasadnione podstawy sądzić, że 

informacja będąca przedmiotem zgłoszenia lub ujawnienia publicznego jest 

prawdziwa w momencie dokonywania zgłoszenia lub ujawnienia publicznego  

i że stanowi informację o naruszeniu prawa, o którym mowa w art. 3 ust. 1 

ustawy o ochronie sygnalistów, którą uzyskano w kontekście związanym z pracą 

(art. 4 ust. 1 ustawy o ochronie sygnalistów). 

2) Ochronie przewidzianej w procedurze nie podlega sygnalista, który świadomie 

dokonuje zgłoszenia zewnętrznego, wiedząc, że do naruszenia nie doszło. 

 

3. TRYB POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU ZGŁOSZENIA ZEWNĘTRZNEGO: 

1) Inspekcja Weterynaryjna Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Kołobrzegu 

przyjmuje zgłoszenia zewnętrzne (poza anonimowymi). 

2) Dokonuje ich wstępnej weryfikacji polegającej na ustaleniu czy zgłoszenie może 

być uznane za zgłoszenie zewnętrzne, czy pochodzi od sygnalisty i dotyczy 

naruszeń prawa w dziedzinie należącej do zakresu działania Inspekcji 

Weterynaryjnej Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Kołobrzegu, a jeżeli 

nie, ustala organ publiczny właściwy do podjęcia działań. 



3) Inspekcja Weterynaryjna Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Kołobrzegu 

rozpatruje zgłoszenie zewnętrzne w przypadku, gdy zgłoszenie dotyczy 

naruszeń prawa w dziedzinie należącej do zakresu działania. 

4) W przypadku, gdy zgłoszenie zewnętrzne spełnia warunki wstępnej weryfikacji, 

do sygnalisty przesyłane jest niezwłocznie, nie później niż w terminie 7 dni od 

dnia przyjęcia zgłoszenia, potwierdzenie jego przyjęcia, chyba, że sygnalista 

wystąpił wyraźnie z odmiennym wnioskiem w tym zakresie lub istnieją 

uzasadnione podstawy by sądzić, że potwierdzenie przyjęcia zgłoszenia 

zagroziłoby ochronie poufności tożsamości sygnalisty. 

5) Inspekcja Weterynaryjna Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Kołobrzegu 

przekazuje zgłoszenie zewnętrzne niezwłocznie, nie później jednak niż  

w terminie 14 dni od dnia dokonania zgłoszenia, a w uzasadnionych 

przypadkach – nie później niż w terminie 30 dni, do organu publicznego 

właściwego do podjęcia działań następczych – w przypadku gdy zgłoszenie 

dotyczy naruszeń prawa w dziedzinie nienależącej do zakresu działania tego 

organu – oraz informuje o tym sygnalistę. 

6) W przypadku, gdy zgłoszenie nie dotyczy informacji o naruszeniu prawa, 

odstępuje się od przekazania zgłoszenia zewnętrznego, o czym informuje się 

sygnalistę, podając ustalenia ze wstępnej weryfikacji zgłoszenia. 

7) Rozpatrywanie zgłoszenia zewnętrznego dotyczącego naruszeń prawa  

w dziedzinie należącej do zakresu działania Powiatowego Lekarza Weterynarii 

w Kołobrzegu obejmuje następujące etapy: 

➢ postępowanie wyjaśniające, którego celem jest ustalenie stanu 

faktycznego i weryfikacja prawdziwości informacji zawartych  

w zgłoszeniu, w tym ocena czy doszło do naruszenia prawa lub istnieje 

ryzyko wystąpienia tego naruszenia, a także czy na skutek naruszenia 

wystąpiła szkoda majątkowa, a w razie jej stwierdzenia – oszacowanie 

szkody; 

➢ dalsze działania następcze, które mają na celu przeciwdziałanie skutkom 

i przyczynom naruszeń prawa lub obniżenie ryzyka naruszenia prawa. 

8) Koordynator ds. zgłoszeń sygnalistów rozpatruje zgłoszenie zewnętrzne zgodnie 

z zasadami bezstronności, należytej staranności i ochrony tożsamości sygnalisty. 



9) W ramach postępowania, pracownik upoważniony do kontaktów z sygnalistą 

może zwrócić się do sygnalisty, na podany przez niego adres do kontaktu,  

o wyjaśnienia lub dodatkowe informacje, jakie mogą być w jego posiadaniu. 

Jeżeli sygnalista sprzeciwia się przesłaniu żądanych wyjaśnień lub dodatkowych 

informacji lub ich przesłanie może zagrozić ochronie poufności jego tożsamości, 

odstępuje się od żądania wyjaśnień lub dodatkowych informacji. 

10) Koordynator ds. zgłoszeń sygnalistów może nie podjąć działań następczych  

w przypadku, gdy w zgłoszeniu, dotyczącym będącej już przedmiotem 

wcześniejszego zgłoszenia lub zgłoszenia od innego sygnalisty, nie zawarto 

istotnych nowych informacji na temat naruszenia prawa w porównaniu  

z wcześniejszym zgłoszeniem tego naruszenia. Informację o niepodjęciu działań 

następczych wraz z uzasadnieniem przekazuje się sygnaliście, a w razie 

kolejnego zgłoszenia – pozostawia się je bez rozpoznania i nie informuje się  

o tym sygnalisty. 

 

4. INFORMACJA ZWROTNA DLA SYGNALISTY: 

Pracownik przyjmujący zgłoszenie zewnętrzne przekazuje sygnaliście informację zwrotną  

w terminie 3 miesięcy od dnia przyjęcia zgłoszenia zewnętrznego, a w uzasadnionych 

przypadkach – w terminie nieprzekraczającym 6 miesięcy od dnia przyjęcia zgłoszenia. 

Informacja zwrotna zawiera informację na temat planowanych działań następczych i powodów 

takich działań. 

5. ZASADY POUFNOŚCI: 

Procedura zgłoszeń zewnętrznych oraz związane z przyjmowaniem zgłoszeń przetwarzanie 

danych osobowych: 

➢ uniemożliwiają uzyskanie dostępu do informacji objętych zgłoszeniem 

nieupoważnionym osobom, 

➢ zapewniają ochronę poufności tożsamości sygnalisty oraz osoby, której dotyczy 

zgłoszenie, 

➢ upoważnieni pracownicy Inspekcji Weterynaryjnej Powiatowego Inspektoratu 

Weterynaryjnego w Kołobrzegu zostali zobowiązani do zachowania tajemnicy  



w zakresie informacji i danych osobowych, które uzyskali w ramach przyjmowania  

i weryfikacji zgłoszeń zewnętrznych lub podejmowania działań następczych. Tajemnica 

ta obowiązuje ich także po ustaniu stosunku pracy. 

 

6. ZASADY PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH: 

• Administratorem danych osobowych przetwarzanych w związku z przyjmowaniem  

i procedowaniem zgłoszeń zewnętrznych  jest Powiatowy Lekarz Weterynarii w 

Kołobrzegu. 

• Dane osobowe przetwarzane są w minimalnym zakresie, tj. niezbędnym do przyjęcia 

zgłoszenia lub podjęcia ewentualnego działania następczego. 

• Organ przechowuje dane osobowe, które przetwarza w związku z przyjęciem zgłoszenia 

lub podjęciem działań następczych oraz dokumenty związane z tym zgłoszeniem przez 

okres 3 lat po zakończeniu roku kalendarzowego, w którym przekazano zgłoszenie 

zewnętrzne do organu publicznego właściwego do podjęcia działań następczych lub 

zakończono działania następcze, lub po zakończeniu postępowań zainicjowanych tymi 

działaniami. Po tym czasie dane osobowe są usuwane, chyba że dokumenty związane 

ze zgłoszeniem stanowią część akt postępowań przygotowawczych lub spraw sądowych 

lub sądowoadministracyjnych. 

• Organ zbiera tylko dane niezbędne. Dane nie mające znaczenia dla zgłoszenia, nie są 

zbierane. Dane przypadkowo zebrane są niezwłocznie usuwane, nie później niż do 

upływu 14 dni od momentu ustalenia, że nie są niezbędne. 

• Administrator informuje osoby wskazane w zgłoszeniu lub osoby, których dotyczy 

zgłoszenie, na podstawie art. 14 RODO, o zasadach przetwarzania ich danych 

osobowych, z wyłączeniem informacji o źródle danych osobowych, chyba że sygnalista 

nie spełnia warunków wskazanych w art. 6 ustawy albo wyraził wyraźną zgodę na 

ujawnienie swojej tożsamości. 

• Administrator realizuje prawo dostępu do danych osobowych osób wskazanych w 

zgłoszeniu lub osób, których dotyczy zgłoszenie, z wyłączeniem informacji o źródle 

danych osobowych, chyba że sygnalista nie spełnia warunków wskazanych w art. 6 

ustawy albo wyraził wyraźną zgodę na ujawnienie swojej tożsamości. 

 



Administrator zapewnia, że dane osobowe będą: 

1) przetwarzane zgodnie z prawem, rzetelnie i przejrzyście (zasada zgodności z prawem, 

rzetelności i przejrzystości z art. 5 ust. 1 lit. a) RODO, 

2) zbierane w konkretnych, wyraźnych i prawnie uzasadnionych celach i nieprzetwarzane 

dalej w sposób niezgodny z tymi celami (zasada ograniczenia celu z art. 5 ust. 1 lit. b) 

RODO), 

3) adekwatne, stosowne, ograniczone do tego co niezbędne (zasada minimalizacji z art. 5 

ust. 1 lit. c) RODO), 

4) prawidłowe i w razie potrzeby uaktualnione (zasada prawidłowości z art. 5 ust. 1 lit. d) 

RODO), 

5) przechowywane w formie umożliwiającej identyfikację osoby, której dane dotyczą, 

przez okres nie dłuższy niż niezbędny do celów przetwarzania (zasada ograniczenia 

przechowywania z art. 5 ust. 1 lit. e) RODO), 

6) przetwarzane w sposób zapewniający odpowiednie bezpieczeństwo danych 

osobowych (zasada integralności i poufności z art. 5 ust. 1 lit. f) RODO). 

Administrator przekazuje sygnaliście na podstawie art. 13 RODO informację o zasadach 

przetwarzania jego danych osobowych o następującej treści: 

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych będzie Powiatowy Lekarz Weterynarii 

w Kołobrzegu (adres siedziby: ul. Szarych Szeregów 1, 78-100 Kołobrzeg, e-mail:  

kolobrzeg.piw@wetgiw.gov.pl). 

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych możliwy jest pod adresem: 

iod@piw.kolobrzeg.pl. 

3. Pana/Pani dane osobowe będą przetwarzane na podstawie i w celu: wypełnienia 

obowiązków prawnych ciążących na Administratorze wynikających  

z ustawy z 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów (Dz.U. z 2024 r. poz. 928), zgodnie 

z art. 6 ust. 1 lit. c RODO oraz art. 9 ust. 2 lit. g) RODO, jeżeli takie dane osobowe zawarte 

są w zgłoszeniu sygnalisty. 

4. Odbiorcami Państwa danych osobowych w przypadkach szczególnych mogą być 

wyłącznie podmioty uprawnione na podstawie przepisów prawa. 



5. Pana/Pani dane osobowe będą przetwarzane przez okres 3 lat po zakończeniu roku 

kalendarzowego, w którym zakończono działania następcze, lub po zakończeniu 

postępowań zainicjowanych tymi działaniami. 

6. W związku z przetwarzaniem danych osobowych przez Administratora, przysługują 

Państwu następujące uprawnienia: prawo dostępu do danych osobowych, w tym 

prawo do uzyskania kopii tych danych; prawo do żądania sprostowania (poprawiania) 

danych osobowych – w przypadku gdy dane są nieprawidłowe lub niekompletne; 

prawo do żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych; prawo sprzeciwu 

wobec przetwarzania danych. W przypadku skorzystania z powyższych praw prosimy  

o przesłanie stosownego żądania do Administratora Danych Osobowych na adres 

podany na wstępie, z dopiskiem „Ochrona danych osobowych". 

7. W przypadku powzięcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu Państwa 

danych osobowych, przysługuje Państwu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu 

Ochrony Danych Osobowych na adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. 

8. Państwa dane osobowe nie podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,  

w tym profilowaniu. 

9. Zgodnie z obowiązującą w Inspekcji Weterynaryjnej Powiatowym Inspektoracie 

Weterynarii w Kołobrzegu procedurą zgłoszeń zewnętrznych dla sygnalistów, podanie 

danych osobowych przez sygnalistę jest dobrowolne. Konsekwencją niepodania danych 

osobowych osoby dokonującej zgłoszenia, pozostawia się zgłoszenie bez rozpoznania. 

 

7. CHARAKTER DZIAŁAŃ NASTĘPCZYCH: 

Działania następcze to działania podjęte przez Inspekcje Weterynaryjną Powiatowy 

Inspektorat Weterynarii w Kołobrzegu  w celu oceny prawdziwości informacji zawartych  

w zgłoszeniu oraz w celu oceny przeciwdziałania naruszeniu prawa. 

Są to w szczególności następujące działania: 

➢ postępowanie wyjaśniające, 

➢ wszczęcie postępowania administracyjnego, 

➢ wniesienie oskarżenia. 

 



8. ŚRODKI OCHRONY PRAWNEJ SYGNALISTY ORAZ DOSTĘP DO POUFNEJ PORADY 

PRAWNEJ: 

 

1) Wobec sygnalisty nie mogą być podejmowane działania odwetowe ani próby 

lub groźby zastosowania takich działań (np. odmowa nawiązania stosunku 

pracy, wypowiedzenia lub rozwiązania stosunku pracy, obniżenia wysokości 

wynagrodzenia, przeniesienia na inne stanowisko, mobbingu, dyskryminacji, 

zastosowania środka dyscyplinarnego itp.) 

2) Sygnalista  wobec którego dopuszczono się działań odwetowych ma prawo do 

odszkodowania w wysokości nie niższej niż przeciętne miesięczne 

wynagrodzenie w gospodarce narodowej w poprzednim roku lub prawo do 

zadośćuczynienia. 

3) Inspekcja Weterynaryjna Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Kołobrzegu 

zapewnia poufność tożsamości sygnalisty (dostęp do informacji objętych 

zgłoszeniem mają tylko upoważnione osoby). 

4) Każdej osobie, która chce dokonać zgłoszenia naruszenia prawa (sygnaliście) 

przysługuje nieodpłatna pomoc prawna i nieodpłatne poradnictwo 

obywatelskie, świadczone na podstawie ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r.  

o nieodpłatnej pomocy prawnej, nieodpłatnym poradnictwie obywatelskim 

oraz edukacji prawnej. Nieodpłatna pomoc prawna jest organizowana przez 

powiat/miasto na prawach powiatu, który jest właściwy dla miejsca 

zamieszkania. 

 

9. WARUNKI OCHRONY SYGNALISTY ZGODNIE Z ART. 16 USTAWY O OCHRONIE 

SYGNALISTY: 

Dokonanie zgłoszenia nie może stanowić podstawy odpowiedzialności sygnalisty, w tym 

odpowiedzialności dyscyplinarnej lub odpowiedzialności za szkodę z tytułu naruszenia praw 

innych osób lub obowiązków określonych w przepisach prawa, w szczególności w przedmiocie 

zniesławienia, naruszenia dóbr osobistych, praw autorskich, ochrony danych osobowych oraz 

obowiązku zachowania tajemnicy, w tym tajemnicy przedsiębiorstwa, pod warunkiem że 



sygnalista miał uzasadnione podstawy sądzić, że zgłoszenie lub ujawnienie publiczne jest 

niezbędne do ujawnienia naruszenia prawa zgodnie z ustawą. 

W przypadku wszczęcia postępowania prawnego dotyczącego odpowiedzialności, sygnalista 

może wystąpić o umorzenie takiego postępowania. 

Uzyskanie informacji będących przedmiotem zgłoszenia lub ujawnienia publicznego lub dostęp 

do takich informacji nie mogą stanowić podstawy odpowiedzialności, pod warunkiem, że takie 

uzyskani lub taki dostęp nie stanowią czynu zabronionego. 

10. ZACHĘTA DO KORZYSTANIA Z PROCEDURY ZGŁOSZEŃ WEWNĘTRZNYCH: 

Powiatowy Lekarz Weterynarii w Kołobrzegu zachęca przed złożeniem zgłoszenia 

zewnętrznego do korzystania z procedury zgłoszeń wewnętrznych podmiotu prawnego  

w którym doszło do naruszenia w przypadku, gdy naruszeniu prawa można skutecznie zaradzić 

w ramach struktury organizacyjnej tego podmiotu prawnego, a sygnalista uważa, że nie 

zachodzi ryzyko działań odwetowych. 

 

11. DANE KONTAKTOWE RZECZNIKA PRAW OBYWATELSKICH: 

Biuro Rzecznika Praw Obywatelskich 

al. Solidarności 77 

00-090 Warszawa 

tel. centrali: (22)55 17 700 

Fax:(22) 827 64 53 

e-mail: biurorzecznika@brpo.gov.pl 

 

https://bip.brpo.gov.pl/pl/content/zlozenie-wniosku-do-rzecznika-praw-obywatelskich 
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