INFORMACIJA DLA SYGNALISTOW ZEWNETRZNYCH

Na podstawie art. 48 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow

1. DANE KONTAKTOWE ORGANU UMOZLIWIAJACE DOKONANIE ZGtOSZENIA
ZEWNETRZNEGO:
1) Na adres poczty elektronicznej: sygnalista@piw.kolobrzeg.pl

2)

w formie listownej na adres: Inspekcji Weterynaryjnej Powiatowy Inspektorat
Weterynarii w Kotobrzegu, ul. Szarych Szeregéw 1, 78-100 Kotobrzeg, z

dopiskiem na kopercie ,zgtoszenie zewnetrzne sygnalisty”.

2. WARUNKI OBJECIA SYGNALISTY OCHRONA:

1)

2)

Sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach rozdziatu 2 ustawy
o ochronie sygnalistéw od chwili dokonania zgtoszenia lub ujawnienia
publicznego pod warunkiem, ze miat uzasadnione podstawy sadzi¢, ze
informacja bedaca przedmiotem zgtoszenia lub ujawnienia publicznego jest
prawdziwa w momencie dokonywania zgtoszenia lub ujawnienia publicznego
i ze stanowi informacje o naruszeniu prawa, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1
ustawy o ochronie sygnalistow, ktdrg uzyskano w kontekscie zwigzanym z praca
(art. 4 ust. 1 ustawy o ochronie sygnalistéw).

Ochronie przewidzianej w procedurze nie podlega sygnalista, ktory swiadomie

dokonuje zgtoszenia zewnetrznego, wiedzgac, ze do naruszenia nie dosztfo.

3. TRYB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZGtOSZENIA ZEWNETRZNEGO:

1)

2)

Inspekcja Weterynaryjna Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Kotobrzegu
przyjmuje zgtoszenia zewnetrzne (poza anonimowymi).

Dokonuje ich wstepnej weryfikacji polegajgcej na ustaleniu czy zgtoszenie moze
by¢ uznane za zgtoszenie zewnetrzne, czy pochodzi od sygnalisty i dotyczy
naruszen prawa w dziedzinie nalezgcej do zakresu dziatania Inspekcji
Weterynaryjnej Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Kotobrzegu, a jezeli

nie, ustala organ publiczny wtasciwy do podjecia dziatan.



3)

4)

5)

6)

7)

8)

Inspekcja Weterynaryjna Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Kotobrzegu
rozpatruje zgtoszenie zewnetrzne w przypadku, gdy zgtoszenie dotyczy
naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania.
W przypadku, gdy zgtoszenie zewnetrzne spetnia warunki wstepnej weryfikacji,
do sygnalisty przesytane jest niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 7 dni od
dnia przyjecia zgtoszenia, potwierdzenie jego przyjecia, chyba, ze sygnalista
wystgpit wyraznie z odmiennym wnioskiem w tym zakresie lub istniejg
uzasadnione podstawy by sadzi¢, ze potwierdzenie przyjecia zgtoszenia
zagrozitoby ochronie poufnosci tozsamosci sygnalisty.
Inspekcja Weterynaryjna Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Kotobrzegu
przekazuje zgtoszenie zewnetrzne niezwiocznie, nie pdzniej jednak niz
w terminie 14 dni od dnia dokonania zgtoszenia, a w uzasadnionych
przypadkach — nie pdzniej niz w terminie 30 dni, do organu publicznego
wiasciwego do podjecia dziatan nastepczych — w przypadku gdy zgtoszenie
dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezgcej do zakresu dziatania tego
organu — oraz informuje o tym sygnaliste.
W przypadku, gdy zgtoszenie nie dotyczy informacji o naruszeniu prawa,
odstepuje sie od przekazania zgtoszenia zewnetrznego, o czym informuje sie
sygnaliste, podajac ustalenia ze wstepnej weryfikacji zgtoszenia.
Rozpatrywanie zgtoszenia zewnetrznego dotyczacego naruszen prawa
w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania Powiatowego Lekarza Weterynarii
w Kotobrzegu obejmuje nastepujgce etapy:
» postepowanie wyjasniajgce, ktérego celem jest ustalenie stanu

faktycznego i weryfikacja prawdziwosci informacji zawartych

w zgtoszeniu, w tym ocena czy doszto do naruszenia prawa lub istnieje

ryzyko wystgpienia tego naruszenia, a takze czy na skutek naruszenia

wystgpita szkoda majatkowa, a w razie jej stwierdzenia — oszacowanie

szkody;

» dalsze dziatania nastepcze, ktére majg na celu przeciwdziatanie skutkom

i przyczynom naruszen prawa lub obnizenie ryzyka naruszenia prawa.

Koordynator ds. zgtoszen sygnalistdw rozpatruje zgtoszenie zewnetrzne zgodnie

z zasadami bezstronnosci, nalezytej starannosci i ochrony tozsamosci sygnalisty.



9) W ramach postepowania, pracownik upowazniony do kontaktéw z sygnalistg
moze zwrocic¢ sie do sygnalisty, na podany przez niego adres do kontaktu,
o wyjasnienia lub dodatkowe informacje, jakie mogg by¢ w jego posiadaniu.
Jezeli sygnalista sprzeciwia sie przestaniu zgdanych wyjasnien lub dodatkowych
informacji lub ich przestanie moze zagrozi¢ ochronie poufnosci jego tozsamosci,
odstepuje sie od zgdania wyjasnien lub dodatkowych informacji.

10) Koordynator ds. zgtoszer sygnalistow moze nie podjgé dziatan nastepczych
w przypadku, gdy w zgtoszeniu, dotyczagcym bedacej juz przedmiotem
wczesdniejszego zgtoszenia lub zgtoszenia od innego sygnalisty, nie zawarto
istotnych nowych informacji na temat naruszenia prawa w poréwnaniu
z wczesniejszym zgtoszeniem tego naruszenia. Informacje o niepodjeciu dziatan
nastepczych wraz z uzasadnieniem przekazuje sie sygnaliScie, a w razie
kolejnego zgtoszenia — pozostawia sie je bez rozpoznania i nie informuje sie

o tym sygnalisty.

4. INFORMACIA ZWROTNA DLA SYGNALISTY:

Pracownik przyjmujacy zgtoszenie zewnetrzne przekazuje sygnaliscie informacje zwrotng
w terminie 3 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia zewnetrznego, a w uzasadnionych
przypadkach — w terminie nieprzekraczajgcym 6 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia.
Informacja zwrotna zawiera informacje na temat planowanych dziatan nastepczych i powodoéw

takich dziatan.
5. ZASADY POUFNOSCI:

Procedura zgtoszen zewnetrznych oraz zwigzane z przyjmowaniem zgftoszen przetwarzanie

danych osobowych:

» uniemozliwiajg  uzyskanie dostepu do informacji objetych  zgtoszeniem
nieupowaznionym osobom,

» zapewniajg ochrone poufnosci tozsamosci sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy
zgtoszenie,

» upowaznieni pracownicy Inspekcji Weterynaryjnej Powiatowego Inspektoratu

Weterynaryjnego w Kotobrzegu zostali zobowigzani do zachowania tajemnicy



w zakresie informacji i danych osobowych, ktéore uzyskali w ramach przyjmowania
i weryfikacji zgtoszen zewnetrznych lub podejmowania dziatan nastepczych. Tajemnica

ta obowigzuje ich takze po ustaniu stosunku pracy.

ZASADY PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH:

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z przyjmowaniem
i procedowaniem zgtoszern zewnetrznych jest Powiatowy Lekarz Weterynarii w
Kotobrzegu.

Dane osobowe przetwarzane sg w minimalnym zakresie, tj. niezbednym do przyjecia
zgtoszenia lub podjecia ewentualnego dziatania nastepczego.

Organ przechowuje dane osobowe, ktére przetwarza w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia
lub podjeciem dziatan nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem przez
okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgtoszenie
zewnetrzne do organu publicznego witasciwego do podjecia dziatan nastepczych lub
zakoniczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi
dziataniami. Po tym czasie dane osobowe sg usuwane, chyba ze dokumenty zwigzane
ze zgtoszeniem stanowig czes¢ akt postepowan przygotowawczych lub spraw sgdowych
lub sgdowoadministracyjnych.

Organ zbiera tylko dane niezbedne. Dane nie majgce znaczenia dla zgtoszenia, nie sg
zbierane. Dane przypadkowo zebrane sg niezwtocznie usuwane, nie pdzniej niz do
uptywu 14 dni od momentu ustalenia, ze nie sg niezbedne.

Administrator informuje osoby wskazane w zgtoszeniu lub osoby, ktérych dotyczy
zgtoszenie, na podstawie art. 14 RODO, o zasadach przetwarzania ich danych
osobowych, z wytgczeniem informacji o Zrédle danych osobowych, chyba ze sygnalista
nie spetnia warunkéw wskazanych w art. 6 ustawy albo wyrazit wyrazng zgode na
ujawnienie swojej tozsamosci.

Administrator realizuje prawo dostepu do danych osobowych oséb wskazanych w
zgtoszeniu lub osdb, ktdrych dotyczy zgtoszenie, z wytgczeniem informacji o zrédle
danych osobowych, chyba ze sygnalista nie spetnia warunkéw wskazanych w art. 6

ustawy albo wyrazit wyrazng zgode na ujawnienie swojej tozsamosci.



Administrator zapewnia, ze dane osobowe bedg:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

przetwarzane zgodnie z prawem, rzetelnie i przejrzyscie (zasada zgodnosci z prawem,
rzetelnosci i przejrzystosci z art. 5 ust. 1 lit. a) RODO,

zbierane w konkretnych, wyraznych i prawnie uzasadnionych celach i nieprzetwarzane
dalej w sposéb niezgodny z tymi celami (zasada ograniczenia celu z art. 5 ust. 1 lit. b)
RODO),

adekwatne, stosowne, ograniczone do tego co niezbedne (zasada minimalizacji z art. 5
ust. 1 lit. c) RODO),

prawidtowe i w razie potrzeby uaktualnione (zasada prawidtowosci z art. 5 ust. 1 lit. d)
RODO),

przechowywane w formie umozliwiajacej identyfikacje osoby, ktorej dane dotycza,
przez okres nie dtuzszy niz niezbedny do celéw przetwarzania (zasada ograniczenia
przechowywania z art. 5 ust. 1 lit. ¢) RODO),

przetwarzane w sposéb zapewniajgcy odpowiednie bezpieczenstwo danych

osobowych (zasada integralnosci i poufnosci z art. 5 ust. 1 lit. f) RODO).

Administrator przekazuje sygnaliscie na podstawie art. 13 RODO informacje o zasadach

przetwarzania jego danych osobowych o nastepujgcej tresci:

1.

Administratorem Pana/Pani danych osobowych bedzie Powiatowy Lekarz Weterynarii
w Kotobrzegu (adres siedziby: ul. Szarych Szeregdéw 1, 78-100 Kotobrzeg, e-mail:
kolobrzeg.piw@wetgiw.gov.pl).

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest pod adresem:
iod@piw.kolobrzeg.pl.

Pana/Pani dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie i w celu: wypetnienia
obowigzkéw prawnych cigzacych na Administratorze wynikajgcych
z ustawy z 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U. z 2024 r. poz. 928), zgodnie
zart. 6 ust. 1lit. cRODO oraz art. 9 ust. 2 lit. g) RODO, jezeli takie dane osobowe zawarte
sg w zgtoszeniu sygnalisty.

Odbiorcami Panstwa danych osobowych w przypadkach szczegdlnych mogg byé

wytgcznie podmioty uprawnione na podstawie przepisdw prawa.



5. Pana/Pani dane osobowe bedg przetwarzane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktoérym zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakoriczeniu
postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

6. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przez Administratora, przystuguja
Panstwu nastepujgce uprawnienia: prawo dostepu do danych osobowych, w tym
prawo do uzyskania kopii tych danych; prawo do zgdania sprostowania (poprawiania)
danych osobowych — w przypadku gdy dane sg nieprawidtowe lub niekompletne;
prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych; prawo sprzeciwu
wobec przetwarzania danych. W przypadku skorzystania z powyzszych praw prosimy
0 przestanie stosownego zgdania do Administratora Danych Osobowych na adres
podany na wstepie, z dopiskiem ,,Ochrona danych osobowych".

7. W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu Panstwa
danych osobowych, przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych na adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

8. Panstwa dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,
w tym profilowaniu.

9. Zgodnie z obowigzujacg w Inspekcji Weterynaryjnej Powiatowym Inspektoracie
Weterynarii w Kotobrzegu procedurg zgtoszen zewnetrznych dla sygnalistow, podanie
danych osobowych przez sygnaliste jest dobrowolne. Konsekwencjg niepodania danych

osobowych osoby dokonujgcej zgtoszenia, pozostawia sie zgtoszenie bez rozpoznania.

7. CHARAKTER DZIAtAN NASTEPCZYCH:

Dziatania nastepcze to dziatania podjete przez Inspekcje Weterynaryjng Powiatowy
Inspektorat Weterynarii w Kotobrzegu w celu oceny prawdziwosci informacji zawartych

w zgtoszeniu oraz w celu oceny przeciwdziatania naruszeniu prawa.
Sg to w szczegdlnosci nastepujace dziatania:

» postepowanie wyjasniajace,
» wszczecie postepowania administracyjnego,

> whniesienie oskarzenia.



8. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ SYGNALISTY ORAZ DOSTEP DO POUFNEJ PORADY
PRAWNEJ:

1) Wobec sygnalisty nie moga by¢ podejmowane dziatania odwetowe ani préby
lub grozby zastosowania takich dziatan (np. odmowa nawigzania stosunku
pracy, wypowiedzenia lub rozwigzania stosunku pracy, obnizenia wysokosci
wynagrodzenia, przeniesienia na inne stanowisko, mobbingu, dyskryminacji,
zastosowania srodka dyscyplinarnego itp.)

2) Sygnalista wobec ktérego dopuszczono sie dziatarn odwetowych ma prawo do
odszkodowania w wysokosci nie niiszej niz przecietne miesieczne
wynagrodzenie w gospodarce narodowej w poprzednim roku lub prawo do
zados¢uczynienia.

3) Inspekcja Weterynaryjna Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Kotobrzegu
zapewnia poufnos¢ tozsamosci sygnalisty (dostep do informacji objetych
zgtoszeniem majg tylko upowaznione osoby).

4) Kazdej osobie, ktéra chce dokonac zgtoszenia naruszenia prawa (sygnaliscie)
przystuguje nieodptatna pomoc prawna i nieodptatne poradnictwo
obywatelskie, swiadczone na podstawie ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r.
o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim
oraz edukacji prawnej. Nieodptatna pomoc prawna jest organizowana przez
powiat/miasto na prawach powiatu, ktory jest wifasciwy dla miejsca

zamieszkania.

9. WARUNKI OCHRONY SYGNALISTY ZGODNIE Z ART. 16 USTAWY O OCHRONIE
SYGNALISTY:

Dokonanie zgtoszenia nie moze stanowié¢ podstawy odpowiedzialnosci sygnalisty, w tym
odpowiedzialnosci dyscyplinarnej lub odpowiedzialnosci za szkode z tytutu naruszenia praw
innych oséb lub obowigzkdw okreslonych w przepisach prawa, w szczegdlnosci w przedmiocie
zniestawienia, naruszenia débr osobistych, praw autorskich, ochrony danych osobowych oraz

obowigzku zachowania tajemnicy, w tym tajemnicy przedsiebiorstwa, pod warunkiem ze



sygnalista miat uzasadnione podstawy sgdzi¢, ze zgtoszenie lub ujawnienie publiczne jest

niezbedne do ujawnienia naruszenia prawa zgodnie z ustawa.

W przypadku wszczecia postepowania prawnego dotyczgcego odpowiedzialnosci, sygnalista

moze wystgpi¢ o umorzenie takiego postepowania.

Uzyskanie informacji bedgcych przedmiotem zgtoszenia lub ujawnienia publicznego lub dostep
do takich informacji nie mogg stanowi¢ podstawy odpowiedzialnosci, pod warunkiem, ze takie

uzyskani lub taki dostep nie stanowig czynu zabronionego.
10. ZACHETA DO KORZYSTANIA Z PROCEDURY ZGtOSZEN WEWNETRZNYCH:

Powiatowy Lekarz Weterynarii w Kofobrzegu zacheca przed ztozeniem zgtoszenia
zewnetrznego do korzystania z procedury zgtoszen wewnetrznych podmiotu prawnego
w ktorym doszto do naruszenia w przypadku, gdy naruszeniu prawa mozna skutecznie zaradzié
w ramach struktury organizacyjnej tego podmiotu prawnego, a sygnalista uwaza, ze nie

zachodzi ryzyko dziatarh odwetowych.

11. DANE KONTAKTOWE RZECZNIKA PRAW OBYWATELSKICH:

Biuro Rzecznika Praw Obywatelskich
al. Solidarnosci 77

00-090 Warszawa

tel. centrali: (22)55 17 700

Fax:(22) 827 64 53

e-mail: biurorzecznika@brpo.gov.pl

https://bip.brpo.gov.pl/pl/content/zlozenie-wniosku-do-rzecznika-praw-obywatelskich
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