Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 5/2025
PLW z dnia 8 maja 2025 roku

Procedura przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dzialan
nastepczych w Inspekcji Weterynaryjnej Powiatowym Inspektoracie Weterynarii

w Kolobrzegu

§1.

Zakres regulacji

Niniejsza procedura dotyczy zgloszen informacji o naruszeniach prawa w innych podmiotach
niz Inspekcja Weterynaryjna Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Kotobrzegu, w ktorych
doszto lub moze doj$¢ do naruszenia, przy czym zgloszenie dotyczy naruszen prawa
w dziedzinie nalezacej do zakresu dzialania Powiatowego Lekarza Weterynarii w Kotobrzegu.
Jezeli zgloszenie nalezy do zakresu dziatania innego organu publicznego, zostanie ono
przekazane do wlasciwego, zgodnie z zasadami opisanymi w niniejszej Procedurze.

Przed dokonaniem zgloszenia zewnetrznego, ktore dotyczy podmiotu, w ktorym doszto do
naruszenia prawa zacheca si¢ do skorzystania z procedury zgloszeh wewnetrznych
obowigzujacej w tym podmiocie prawnym, w szczegdlnosci gdy istnieje mozliwosé
skutecznego zaradzenia naruszeniu prawa i przeprowadzenia skutecznych dziatan nastgpczych
w ramach struktury organizacyjnej tego podmiotu.

Jezeli sygnalista obawia si¢ dziatan odwetowych ze strony podmiotu, ktérego dotyczy
zgloszenie, uprawniony jest do dokonania zgloszenia zewngtrznego, z pominigciem zgloszenia

wewnetrznego.

§2.

Definicje

llekro¢ w Procedurze przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan

nastepczych jest mowa o:



1)

2)

3)

4)

)

6)

koordynatorze ds. zgloszen sygnalistow — nalezy przez to rozumie¢ pracownika
Inspekcji  Weterynaryjnej Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Kotobrzegu
upowaznionego przez Powiatowego Lekarza Weterynarii do wykonywania czynnosci i
prowadzenia dziatan okreslonych w procedurze zgloszen zewnetrznych;

dziataniu nast¢pczym — nalezy przez to rozumie¢ dzialanie podj¢te przez podmiot
prawny lub organ publiczny w celu oceny prawdziwo$ci informacji zawartych
w zgloszeniu oraz w celu przeciwdziatania naruszeniu prawa bedacemu przedmiotem
zgloszenia, w szczegoOlnosci przez postepowanie wyjasniajace, wszczecie kontroli lub
postepowania administracyjnego, wniesienie oskarzenia, dziatanie podjete w celu
odzyskania $rodkéw finansowych lub zamknigcie procedury realizowanej w ramach
wewngetrznej procedury dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dziatan
nastgpczych lub procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych i podejmowania
dziatan nastepczych;

dzialaniu odwetowym — nalezy przez to rozumie¢ bezposrednie lub posrednie dziatanie
lub zaniechanie w konteks$cie zwigzanym z praca, ktore jest spowodowane zgloszeniem
lub ujawnieniem publicznym i ktére narusza lub moze naruszy¢ prawa sygnalisty lub
wyrzadza lub moze wyrzadzi¢ nieuzasadniong szkode sygnali$cie, w tym bezpodstawne
inicjowanie postepowan przeciwko sygnaliscie;

informacji o naruszeniu prawa — nalezy przez to rozumie¢ informacje, w tym
uzasadnione podejrzenie dotyczace zaistnialego lub potencjalnego naruszenia prawa, do
ktorego doszto lub prawdopodobnie dojdzie w podmiocie prawnym, w ktorym
sygnalista uczestniczyt w procesie rekrutacji lub innych negocjacji poprzedzajacych
zawarcie umowy, pracuje lub pracowat, lub w innym podmiocie prawnym, z ktorym
sygnalista utrzymuje lub utrzymywal kontakt w kontek$cie zwigzanym z praca, lub
informacj¢ dotyczacg proby ukrycia takiego naruszenia prawa,

informacji zwrotnej — nalezy przez to rozumie¢ przekazang sygnali§cie informacje na
temat planowanych lub podjetych dziatan nastgpczych i powodow takich dziatan;
kontekscie zwigzanym z praca — nalezy przez to rozumie¢ przeszte, obecne lub przyszie
dziatania zwigzane z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy lub innego
stosunku prawnego stanowigcego podstawe §wiadczenia pracy lub ustug lub pelnienia
funkcji w podmiocie prawnym lub na rzecz tego podmiotu, lub petnienia stuzby
w podmiocie prawnym, w ramach ktorych uzyskano informacje o naruszeniu prawa

oraz istnieje mozliwos$¢ doswiadczenia dziatan odwetowych;



7) organie publicznym — nalezy przez to rozumie¢ naczelne 1 centralne organy
administracji rzadowej, terenowe organy administracji rzadowej, organy jednostek
samorzadu terytorialnego, inne organy panstwowe oraz inne podmioty wykonujace
z mocy prawa zadania z zakresu administracji publicznej, wiasciwe do podejmowania
dziatan nastepczych;

8) osobie, ktorej dotyczy zgloszenie — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobg
prawna lub jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktorej ustawa
przyznaje zdolnos¢ prawng, wskazang w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym jako
osoba, ktora dopuscita si¢ naruszenia prawa, lub jako osoba, z ktorg osoba, ktora
dopuscila si¢ naruszenia prawa, jest powigzana;

9) osobie pomagajacej w dokonaniu zgtoszenia — nalezy przez to rozumie¢ osobge fizyczna,
ktéra pomaga sygnaliscie w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym w kontek$cie
zwigzanym z pracg i ktdrej pomoc nie powinna zosta¢ ujawniona;

10) osobie powigzanej z sygnalista — nalezy przez to rozumie¢ osobe¢ fizyczng, ktora moze
doswiadczy¢ dziatan odwetowych, w tym wspolpracownika lub osobg najblizsza
sygnalisty w rozumieniu art. 115 § 11 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny
(Dz. U. 22024 1. poz. 17);

11) ujawnieniu publicznym — nalezy przez to rozumie¢ podanie informacji o naruszeniu
prawa do wiadomosci publiczne;;

12) zgloszeniu wewngtrznym — nalezy przez to rozumie¢ ustne lub pisemne przekazanie
podmiotowi prawnemu informacji o naruszeniu prawa;

13) zgloszeniu zewnetrznym — nalezy przez to rozumie¢ ustne lub pisemne przekazanie
Rzecznikowi Praw Obywatelskich albo organowi publicznemu informacji o naruszeniu
prawa;

14) zgloszeniu anonimowym - nalezy przez to rozumie¢ zgloszenie dokonane przez osobe,

co do ktorej nie jest mozliwa identyfikacja tozsamosci.

§3.

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie zgloszeniami

1. Zadania zwigzane z:
1) przyjmowaniem zgloszen zewngtrznych,

2) potwierdzeniem przyjecia zgltoszenia zewngtrznego,



3) przekazywaniem zgloszen zewnetrznych do organu publicznego wtasciwego do
podjecia dziatan nastepczych oraz informowaniem o tym sygnalisty,

4) informowaniem osoby dokonujacej zgloszenia o odstgpieniu od przekazania
zgloszenia zewnetrznego,

5) informowaniem sygnalisty o nie podjeciu dziatan nastepczych,

6) przekazaniem sygnaliScie informacji zwrotne;j,

7) informowaniem sygnalisty o ostatecznym wyniku postgpowan wyjasniajacych
wszczetych na skutek zgloszenia zewnetrznego,

8) komunikacjg z sygnalista,

9) prowadzeniem rejestru zgloszen zewnetrznych,

10) sporzadzaniem projektow zaswiadczen potwierdzajacych, ze sygnalista podlega
ochronie okre§lonej w przepisach rozdzialu 2 ustawy o ochronie sygnalistow
zgodnie z art. 38 ustawy o ochronie sygnalistow.

11) sporzadzaniem projektow sprawozdan zawierajacych dane statystyczne
dotyczace zgloszen zewnetrznych, o ktérych mowa w art. 47 ust. 1 ustawy

o ochronie sygnalistow

- powierza si¢ koordynatorowi ds. zgloszen sygnalistow zwanym dalej pracownikiem

przyjmujacym zgloszenie zewnetrzne.

2. W przypadku nieobecno$ci w pracy pracownika przyjmujacego zgloszenia zewngtrzne,
a takze w przypadku, gdy pracownik przyjmujacy zgloszenia zewngtrzne jest
jednoczesnie osoba, ktoérej dotyczy zgloszenie zewnetrzne Powiatowy Lekarz
Weterynarii w Kotobrzegu upowaznia inng osobg lub osoby do przyjmowania zgloszen
zewngtrznych oraz podejmowania dziatan nastgpczych.

3. W przypadkach szczegolnych Powiatowy Lekarz Weterynarii w Kotobrzegu moze
czasowo upowazni¢ inng osobe lub osoby do przyjmowania zgloszen zewnetrznych

oraz podejmowania dziatan nastgpczych.

§4.
Sygnalista

1. Sygnalista jest osoba fizyczna, ktora zglasza lub ujawnia publicznie informacje¢

o0 naruszeniu prawa uzyskang w kontek$cie zwigzanym z praca.



2. Sygnalistg dokonujacym zgloszenia zewnegtrznego informacji o naruszeniu prawa, do

ktérego doszto lub moze dojs¢ w innym podmiocie niz w Inspekcji Weterynaryjne;j

Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Kotobrzegu, jest w szczego6lnosci:

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)

8)

9)

pracownik;

pracownik tymczasowy;

osoba $wiadczaca prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na
podstawie umowy cywilnoprawne;j;

przedsigbiorca;

prokurent;

akcjonariusz lub wspoélnik;

czlonek organu osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej
osobowosci prawnej;

osoba $wiadczagca prac¢ pod nadzorem 1 kierownictwem wykonawcy,
podwykonawcy lub dostawcy;

stazysta;

10) wolontariusz;

11) praktykant;

12) funkcjonariusz w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 18 lutego 1994 r.

0 zaopatrzeniu emerytalnym funkcjonariuszy Policji, Agencji Bezpieczenstwa
Wewnetrznego, Agencji Wywiadu, Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego, Stuzby
Wywiadu Wojskowego, Centralnego Biura Antykorupcyjnego, Strazy
Granicznej, Strazy Marszatkowskiej, Stuzby Ochrony Panstwa, Panstwowe;j
Strazy Pozarnej, Stuzby Celno-Skarbowej 1 Stuzby Wieziennej oraz ich rodzin
(Dz.U. 22023 r. poz. 1280, 1429 1 1834);

13) Zolnierz w rozumieniu art. 2 pkt 39 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie

Ojczyzny (Dz.U. 2 2024 1. poz. 248 1 834);

14) byty pracownik, ktory powzial wiedzg na temat zglaszanych naruszen w czasie

trwania stosunku pracy;

15) kandydat do pracy w zakresie procesu rekrutacji.



§5.

Przedmiot zgloszenia

Przedmiotem zgtoszenia moga by¢ wylacznie informacje o naruszeniach prawa, uzyskane

w konteks$cie zwigzanym z pracg, dotyczace:

1) korupcji;

2) zamoOwien publicznych;

3) ustug, produktow i1 rynkéw finansowych;

4) przeciwdzialania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu;

5) bezpieczenstwa produktow i ich zgodno$ci z wymogami;

6) bezpieczenstwa transportu;

7) ochrony $srodowiska;

8) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego;

9) bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

10) zdrowia 1 dobrostanu zwierzat;

11) zdrowia publicznego;

12) ochrony konsumentow;

13) ochrony prywatnosci 1 danych osobowych;

14) bezpieczenstwa sieci 1 systemow teleinformatycznych;

15) interesow finansowych Skarbu Pafnstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki
samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

16) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji
1 pomocy panstwa oraz opodatkowania osob prawnych;

17) konstytucyjnych wolnosci i1 praw cztowieka i obywatela — wystgpujace w stosunkach
jednostki z organami wladzy publicznej 1 niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w pkt

1-16.

§6.

Kanaly zgloszen

1. W Inspekcji Weterynaryjnej Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Kolobrzegu
wprowadza si¢ nastepujacy sposob przekazywania zgloszen zewnetrznych przez

sygnaliste:



1) na adres poczty elektronicznej : sygnalista@piw.kolobrzeg.pl,
2) w formie listownej na adres: Inspekcja Weterynaryjna Powiatowy Inspektorat
Weterynaryjny w Kolobrzegu, ul. Szarych Szeregéw 1, 78-100 Kotobrzeg,

z dopiskiem na kopercie ,,zgltoszenie zewnetrzne sygnalisty”.
2. W przypadku, gdy zgloszenie wptynie do pracownika nieupowaznionego przekazuje si¢
je niezwlocznie osobie przyjmujacej zgltoszenia zewngtrzne, bez wprowadzania zmian
w tym zgloszeniu oraz pracownik ten jest obowigzany do nieujawniania informacji
mogacych skutkowac ustaleniem tozsamosci sygnalisty lub osoby, ktérej dotyczy

zgloszenie.

3. Dokonanie zgloszenia za posrednictwem innych kanatéw komunikacji niz okreslone

w ust. 1 nie jest dopuszczalne.

§7.

Elementy zgloszenia

1. Zgloszenie zewng¢trzne powinno wskazywaé jasne 1 wyczerpujace wyjasnienie
przedmiotu zgtoszenia i zawiera¢ w szczeg6dlnosci:

1) dane sygnalisty, tj. imi¢ 1 nazwisko, adres korespondencyjny lub adres poczty
elektronicznej oraz numer telefonu;

2) date 1 miejsce sporzadzenia,

3) dane osdb, ktore dopuscity si¢ naruszenia prawa, tj. imi¢, nazwisko, stanowisko, miejsce
pracy;

4) opis nieprawidtowosci oraz ich daty.

2. Zgloszenie dodatkowo moze zosta¢ udokumentowane zebranymi dowodami i wykazem

swiadkow.

§8.

Zgloszenia anonimowe

Zgloszenia anonimowe oraz takie, co do ktérych nie mozna w sposdb jednoznaczny
zidentyfikowa¢ osoby dokonujacej zgloszenia, sa rejestrowane w rejestrze zgloszen

zewnetrznych i pozostawia si¢ bez rozpoznania.



§9.

Przyjecie zgloszenia zewngtrznego

1. Zgloszenia zewnetrzne rejestrowane sg przez pracownika je przyjmujacego w Rejestrze

zgloszen zewnetrznych, ktory obejmuje:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

7)
8)

9)

numer zgloszenia;

przedmiot naruszenia prawa;

dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy zgloszenie, niezbedne do
identyfikacji tych osob;

date dokonania zgloszenia;

informacj¢ o podjetych dziataniach nastgpcezych;

informacj¢ o wydaniu zaswiadczenia, o ktorym mowa w art. 38 ustawy
o ochronie sygnalistow;

date zakonczenia sprawy.

informacje o niepodejmowaniu dalszych dziatan w przypadku, o ktérym mowa
w art. 40 ust. 2 ustawy o ochronie sygnalistow;

szacunkowa szkod¢ majatkowa, jezeli zostala stwierdzona, oraz kwoty
odzyskane w wyniku postepowan dotyczacych naruszen prawa bedacych

przedmiotem zgloszenia — o ile organ posiada te dane.

§10.

Wstepna weryfikacja zgloszenia zewnetrznego

1. Wstepna weryfikacja zgloszenia zewngtrznego polega na ustaleniu:

1)

2)

czy zgloszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa, tj. czy dotyczy
informacji o naruszeniu prawa, ktora zostata uzyskana w kontekscie zwigzanym
z pracg oraz ktora dotyczy dziedzin okreslonych w §5,

czy zgloszenie dotyczy naruszeh prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu
dziatlania Powiatowego Lekarza Weterynarii w Kotobrzegu, a jezeli nie nalezy -

na ustaleniu organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatan nastepczych.

2. W przypadku gdy zgloszenie zewnetrzne spetnia warunki wstepnej weryfikacji

okreslone w ust. 1, do sygnalisty przesytane jest niezwtocznie, nie pozniej jednak niz w



1)

2)

terminie 7 dni od dnia przyjecia zgloszenia, potwierdzenie jego przyjecia, chyba, ze
sygnalista wystgpit wyraznie z odmiennym wnioskiem w tym zakresie lub istnieja
uzasadnione podstawy by sadzi¢, ze potwierdzenie przyje¢cia zgloszenia zagrozitoby
ochronie poufnos$ci tozsamosci sygnalisty.

W przypadku, gdy zgtoszenie zewnetrzne dotyczy naruszen prawa w dziedzinie
nienalezacej do zakresu dziatania Powiatowego Lekarza Weterynarii w Kotobrzegu, jest
ono przekazywane organowi publicznemu wlasciwemu do podjecia dziatan
nastepczych niezwlocznie, nie pdzniej niz w terminie 30 dni, o czym informuje si¢
sygnalistg.

W przypadku, gdy zgtoszenie nie dotyczy informacji o naruszeniu prawa, odstepuje sie
od przekazania zgloszenia zewnetrznego, o czym informuje si¢ sygnaliste, podajac

ustalenia ze wstepnej weryfikacji zgtoszenia.

§11.

Rozpatrywanie zgloszenia zewnetrznego

Rozpatrywanie zgloszenia zewnetrznego dotyczacego naruszen prawa w dziedzinie
nalezacej do zakresu dziatania Powiatowego Lekarza Weterynarii w Kolobrzegu
obejmuje nastgpujace etapy:

postepowania wyjasniajacego, ktorego celem jest ustalenie stanu faktycznego
1 weryfikacja prawdziwos$ci informacji zawartych w zgtoszeniu, w tym ocena czy doszto
do naruszenia prawa lub istnieje ryzyko wystapienia takiego naruszenia, a takze czy na
skutek naruszenia wystapita szkoda majatkowa, a w razie jej stwierdzenia - oszacowanie
szkody;

dalszych dzialan nastepczych, ktore maja na celu przeciwdzialanie skutkom
1 przyczynom naruszen prawa lub obnizenie ryzyka naruszenia prawa.

Pracownik przyjmujacy zgloszenia zewnegtrzne rozpatruje zgloszenie zewngtrzne
zgodnie z zasadami bezstronnosci, nalezytej staranno$ci i1 ochrony tozsamosci
sygnalisty.

W ramach postgpowania, pracownik przyjmujacy zgloszenia zewngtrzne upowazniony
do kontaktu z sygnalista moze zwroci¢ si¢ do sygnalisty, na podany przez niego adres
do kontaktu, o wyjasnienia i dodatkowe informacje, jakie moga by¢ w jego posiadaniu.

Jezeli sygnalista sprzeciwia si¢ przestaniu zadanych wyjasnien lub dodatkowych



informacji lub ich przestanie moze zagrozi¢ ochronie poufnosci jego tozsamosci,
odstepuje si¢ od zadania wyjasnien lub dodatkowych informacji.

Pracownik przyjmujacy zgloszenia zewngtrzne moze nie podja¢ dziatan nastgpczych
w przypadku, gdy w zgloszeniu dotyczacym sprawy bedacej juz przedmiotem
wcezesniejszego zgloszenia lub zgloszenia od innego sygnalisty, nie zawarto istotnych
nowych informacji na temat naruszenia prawa w pordwnaniu z wczesniejszym
zgloszeniem tego naruszenia. Informacje o niepodjeciu dzialan nast¢pczych wraz
z uzasadnieniem przekazuje si¢ sygnaliscie, a w razie kolejnego zgloszenia, pozostawia
si¢ je bez rozpoznania i nie informuje si¢ o tym sygnalisty.

Po zakonczeniu czynnos$ci okre§lonych w ust. 1-3, pracownik przyjmujacy zgloszenie
zewnetrzne sporzadza raport zawierajacy informacje o wynikach postgpowania
wyjasniajacego oraz o podjetych lub planowanych dziataniach nastepczych.

Raport, o ktorym mowa w ust. 5, przedstawia si¢ Powiatowemu Lekarzowi Weterynarii
w Kotobrzegu.

Sporzadzenie raportu, o ktérym mowa w ust. 6, konczy postepowanie okreslone w §9 -
11 procedury zgloszen zewnetrznych.

Pracownik przyjmujacy zgloszenie zewnetrzne przekazuje sygnaliscie informacje
zwrotng w terminie 3 miesiecy od dnia przyjecia zgloszenia zewnetrznego,
a w uzasadnionych przypadkach — w terminie nieprzekraczajacym 6 miesi¢cy od dnia

przyjecia zgloszenia.

§12.
Ochrona danych osobowych

Pracownicy, o ktorych mowa w §3 ust. 1-3 przetwarzaja dane osobowe w zakresie
niezbednym do realizacji zadan powierzonych im w ramach Procedury zgloszen
zewnetrznych.

Dane osobowe, ktdre nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, nie sa zbierane,
a w razie przypadkowego zebrania sg niezwlocznie usuwane. Usunigcie tych danych
osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, Ze nie majg one znaczenia
dla sprawy.

Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dziatan

nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem sg przechowywane przez



okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono dziatania
nastepcze lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3 dane osobowe oraz dokumenty zwigzane ze
zgloszeniem podlegaja  zniszczeniu po uplywie okresu przechowywania,
z zastrzezeniem ust. 5.

5. W przypadku, gdy dokumenty zwigzane ze zgloszeniem stanowig cze$¢ akt postepowan
przygotowawczych lub spraw sadowych, lub sagdowoadministracyjnych nie podlegaja

zniszczeniu na zasadach okreslonych w ust. 3.

§13.
Ochrona sygnalisty

1. Ochronie przewidzianej w przepisach prawa oraz w niniejszej Procedurze zgloszen
zewngetrznych sygnalista podlega od chwili dokonania zgloszenia zewngtrznego, pod
warunkiem, ze miat uzasadnione podstawy sadzi¢, ze informacja bgdaca przedmiotem
zgloszenia zewngetrznego jest prawdziwa w momencie jego dokonania stanowi
informacj¢ o naruszenia prawa.

2. Ochronie przewidzianej w Procedurze zgloszen zewngtrznych nie podlega sygnalista,
ktory $wiadomie dokonuje zgloszenia zewngtrznego, wiedzac, ze do naruszenia nie
doszto.

3. Sygnalista w kazdym przypadku moze dokona¢ zgloszenia zewngtrznego bez
uprzedniego dokonania zgloszenia wewnetrznego.

4. Na zadanie sygnalisty Powiatowy Lekarz Weterynarii w Kolobrzegu wyda w terminie
miesigca od jego otrzymania, zaswiadczenie potwierdzajace, ze sygnalista podlega
ochronie przed dziataniami odwetowymi przewidzianej w ustawie o ochronie

sygnalistow.

§14.

Przepisy koncowe

Koordynator ds. zgloszen sygnalistow raz na trzy lata dokonuje przegladu Procedury zgloszen

zewnetrznych. Ustalenia dokonanego przegladu przedstawia si¢ Powiatowemu Lekarzowi

Signature I\igl Verified
Dokument podpisany/pfz Marcin Sczogiel;
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Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia PLW w Kotobrzegu nr 5/2025
z dnia 8 maja 2025

Kotobrzeg, dnia ......................

UPOWAZNIENIE
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W ZAKRESIE
PRZYJMOWANIA ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH SYGNALISTY ORAZ
PODEJMOWANIA DZIALAN NASTEPCZYCH

w Inspekcji Weterynaryjnej Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Kotobrzegu

Na podstawie art. 29 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogoblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 2016 119, s. 1) — dalej
RODO oraz art. 44 ustawy z 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U. z 2024 r. poz.

928) — nadaj¢ upowaznienie Panu(i):

(stanowisko)

do:

1) przyjmowania zgloszen zewnetrznych, dokonywania ich wstepnej weryfikacji,
podejmowania dziatah nast¢pczych oraz wigzanego z tym przetwarzaniem danych osobowych;
2) kontaktu z sygnalista w celu przekazywania informacji zwrotnych i — w razie potrzeby —
zwracania si¢ o wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie przekazanych informacji,
jakie moga by¢ w jego posiadaniu;

3) przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury zgloszen
zewngtrznych;

4) prowadzenia rejestru zgloszen zewngtrznych.



Upowaznienie jest wazne na czas pozostawania w stosunku pracy w Powiatowym Inspektoracie
Weterynarii w Kolobrzegu i wygasa z dniem rozwigzania lub wygasnigcia stosunku pracy z
pracodawcag lub do czasu odwotania niniejszego upowaznienia.

Osoba upowazniona jest obowigzana do zachowania tajemnicy w zakresie informacji 1 danych
osobowych, ktore uzyskaty w ramach przyjmowania i weryfikacji zgltoszen zewngtrznych, oraz
podejmowania dziatan nast¢pczych, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku
prawnego, w ramach ktorego wykonywaty te prace.

Zmiana Pana(i) stanowiska pracy lub posiadanego zakresu czynnosci nie powoduje
koniecznosci nadania nowego upowaznienia.

Jednoczesnie zobowiazuje Pana(ia) do przetwarzania danych osobowych, zgodnie z
udzielonym upowaznieniem oraz z przepisami RODO, ustawy o ochronie danych osobowych,

ustawy o ochronie sygnalistow, a takze z Polityka ochrony danych osobowych Pracodawcy.

(podpis osoby uprawnionej do nadania upowaznienia)

Potwierdzam odbior 1 egz. os§wiadczenia.

(podpis pracownika)
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